
Hoe synchroniseer ik mijn agenda met 
bijvoorbeeld Gmail en hoe print ik mijn 
agenda (Calendar)? 
Calendar delen 
Calendar printen 

Calendar delen 

Je kunt je Brightspace Calendar toevoegen aan een ander programma dat je eventueel al 
gebruikt, zoals Google Calendar of Mircosoft Outlook. Hiervoor maak je van je 
Brightspace Calendar een link die je toevoegt in dit externe programma. Zo kun je 
bijvoorbeeld ook gemakkelijk je Calendar bekijken vanaf je telefoon. 

 Het gewenste programma dient een iCal-link te ondersteunen. 

1. Klik op Settings. Selecteer in het verschenen scherm Enable Calendar Feeds. Klik op 
Save. 
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Je ziet een nieuw icoon op de Calendarpagina. 

1. Klik op Subscribe. 

1. Kies onder Calendar Subscriptions waarop je je wilt abonneren in de externe 
agenda. Je kunt een specifieke cursus kiezen, alleen je taken of alles. 

2. Selecteer en kopieer de link. Voeg deze toe aan het gewenste programma. 
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3. Je kunt de inhoud ook downloaden voor offline gebruik. Veranderingen in de 
Calendar worden niet doorgevoerd! Klik op Download. Je kunt het ics-bestand 
openen met het gewenste programma. 

4. Klik op Close. 

 Door de link te kopiëren en plakken, abonneer je je in feite op (bepaalde delen 
van) de Brightspace Calendar. Dit betekent dat updates automatisch worden 
aangepast. Door op downloaden te klikken importeer je de Calendar van dat 
moment eenmalig naar een extern programma. Je ontvangt dus geen updates. 

 Om de link toe te voegen in een externe agenda, ga je op zoek naar de optie om 
agenda's toe te voegen. Hier vind je de mogelijkheid om een agenda van het 
internet of een url toe te voegen. 

Calendar printen 

1. Selecteer de gewenste agenda. Selecteer All Calendars om alle agenda's te printen. 
2. Klik op Print. 
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In een nieuw venster stel je in wat je wilt printen: 

1. Selecteer Show Branding om de titel van de geselecteerde agenda weer te geven. 
2. Zet onder Display Options de opties aan/uit: 

• Selecteer Show event details om de details of beschrijving van de gebeurtenis te 
tonen. 

• Selecteer Page break before each event om elke gebeurtenis op een nieuwe 
pagina te printen (dit raden we af, omdat het veel papier kost). 

3. Kies onder Event Range uit de volgende opties: 
• Print all events: print alles. 
• Print events prior to: print alles voor een bepaalde datum. Voer eronder de 

datum in. 
• Print events starting: print alles vanaf een bepaalde datum. Voer eronder de 

datum in. 
• Print events between: print alles tussen bepaalde data. Voer eronder de data in. 

4. Klik op Update Preview om onder Print Preview te zien wat je gaat printen. 
5. Klik op Print. 
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